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IS AKIS TANIMI

Fakiiltemiz 3. Sinif 6grencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar staja iligkin staj bagvuru islemleri ile
staj sonu degerlendirme arasinda gegen siireci kapsar, staj yeri uygunlugunun boliim staj komisyonu
tarafindan degerlendirilerek fakiilte staj komisyonuna bildirilmesi

IS AKIS GIRDILERI

-Isyeri staj s6zlesmesi,
-Staj kabul Yazis,
-Akademik takvim/ Yaz Staj Yonergesi /Staj Takvimi

IS AKIS CIKTILARI

-Staj degerlendirme sonuglarmin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

-Kilis 7 Aralik I:Jniversitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Ydnetmeligi
-Kilis 7 Aralik Universitesi Ziraat Fakiiltesi Yaz Staj Yonergesi
-Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi

IS AKIS ADIMLARI

-Kamu kurumlarinda staj yapmak isteyen 6grenci, Tiirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanligi
kariyerkapisi.cbiko.gov.tr {izerinden ilan edilen siire i¢erisinde bagvurusunu yapar.

-Ozel kurum ve kuruluslarda (tohum, ilag, giibre bayii vb.) staj yapacak 6grenciler Isyeri staj
sozlesmesi ile stajdan en az 30 giin 6nce Dekanliga basvurur.

- Dekanlik tarafindan ilgili bagvuru belgeleri Boliim baskanligina iletilir.

- Staj kabul yazilar1 bolim baskanlig1 tarafindan, degerlendirilmek iizere Boliim staj
komisyonuna iletilir.

- Bolim staj komisyonu tarafindan degerlendirme sonuglari Fakiilte staj komisyonuna
bildirilir.

- Uygun goriin goriilen kurumlarda staj yapacak ogrenciler, ilgili kurumdan staja kabul
edildiklerine iligskin yaziy1 donem bitiminden 15 giin 6nce Dekanliga iletir.

-Boliim Bagkanlig: tarafindan staj tarihleri belirlenir ve belirlenen tarihler i¢in 6grencilere
sigorta islemleri yapilacagi ilgili kurumlara bildirilir.

- Belirlenen tarihler i¢in 6grencilerin sigorta is ve islemleri yapilir

- Ogrenciler, belirlenen tarihlerde stajlarin1 tamamlarlar, bu siirecte yapilan ¢alismalari
kapsayacak sekilde staj defterini doldururlar.




- Staj defterleri staj bitimini takip eden 10 isgiinii i¢inde isyeri yetkililerince onaylanmig
olarak Boliim staj komisyonuna teslim edilir.
-Boliim staj komisyonu tarafindan 4 hafta i¢inde inceleme ve degerlendirme yapilarak staj
dosyasinin kabul/ reddine karar verilir.

-Bo6liim staj komisyonu tarafindan yazili/sozlii sinav yapilir.
- Staj sonuclar1 Basarili/Basarisiz olarak degerlendirilerek Fakiilte Staj Komisyonu/
Dekanliga bildirilir.
-Dekanlik tarafindan sonuglar en ge¢ donem sonu smavlarinm bitis tarihine kadar Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

SUREC RiSKLERI

-Bagvuru siiresinin kagirilmast,
-Bagvuru Belgelerinde eksiklik
-Isyeri —Ogrenci anlasmazlig
-Staj defterinde eksiklik

PERFORMANS GOSTERGELERI

-Stajlarin ilgili yonergeye uygun olarak tamamlanmasi

. ILGILI .
SORUMLU FAALIYET DOKUMANLAR SURE
Ogrenci Staj Bagvuru islemlerinin yapilmasi CBH§O’ Isyer% sty 90
sozlesmesi
Dekanlik Bagvuru belgelerini kabul eder ve Boliim Baskanligina iletir Isyeri staj sozlesmesi, 5 giin
Kabul yazist
Boliim PR . . _ Isyeri staj s6zlesmesi, "
Bagkanlig Bagvuru Belgelerini Bolim Staj komisyonuna iletir Kabul yazst 3 giin
Boliim Staj Basvuru belgelerini inceler, degerlendirir. Sonucu tutanakla Isyeri degerlendirme .
- . . : o - 5 gilin
komisyonu Fakiilte staj komisyonuna iletir. tutanagt
. . Staj siiresini belirler ve boliim staj komisyonu isyeri degerlendirme B.olum st
Fakiilte staj . . g DT . komisyonu isyeri .
- tutanagini inceler. I1gili belgeleri staj la ilgili sigorta vb islemler o . 2 giin
komisyonu .. SR degerlendirme
icin dekanliga iletir. -
tutanagi
qes . Staj defterlerinin kontrol edilmesi, staj degerlendirme sinavinin L .
Boliim Staj .. X . Staj degerlendirme .
- yapilmasi, sonuglarin tutanakla Fakiilte Staj Komisyonuna N 35 giin
komisyonu - - sonuglar tutanagi
iletilmesi
Faku_lte sta) Sonuglarin Dekanliga iletilmesi Staj degerlendlmje 2 giin
komisyonu sonuglari tutanagi
Dekanlik Sonuglarm Birim Ogrenci Islerine iletilmesi Staj degerlendlmje 1 giin
sonuglari tutanag1
Birim Ogrenci Birim Ogrenci isleri staj sonuglari1 OBS’ye isler Staj degerlendirme 1 giin

Isleri

sonuglari tutanagi




iS AKISI

Kamu kurumlarinda staj yapmak isteyen dgrenci, kariyerkapisi.cbiko.gov.tr {izerinden ilan edilen siire i¢erisinde
basvurusunu yapar.

Ozel kurum ve kuruluslarda (tohum, ilag, giibre bayii vb.)¥aj yapacak 6grenciler Isyeri staj sdzlesmesi ile stajdan en
az 30 giin dnce Dekanlia bagvurur.

Dekanlik tarafindan ilgili bagvuru belgeleri Boliim baskanligina iletilir.

Staj kabul yazilar1 boliim baskanlig: tarafindan, degerlendirilmek tizere Boliim staj komisyonuna iletilir.

Bolim staj komisyonu tarafindan isyeri degerlendirme sonuglari Fakiilte staj komisyonuna bildirilir

Uygun goriin goriilen kurumlarda staj yapacak 6grenci, ilgili kurumdan staja kabul edildiklerine iliskin yaziy1
donem bitiminden 15 giin 6nce Dekanliga iletir

Bolim Bagkanlig: tarafindan staj tarihleri belirlenir ve bel¥rlenen tarihler i¢in 6grencilere sigorta iglemleri yapilacagi
ilgili kurumlara bildirilir.

Belirlenen tarihler igin dgrencilerin sigorta is ve islemleri yapilir

Ogrenciler tarafindan belirlenen tarihlerde staj tamamlai¥,, bu siiregte yapilan ¢alismalar1 kapsayacak sekilde staj
defteri doldurulur.

Staj defterleri staj bitimini takip eden 10 isgiinii icinde isyeri yetkililerince onaylanmis olarak Boliim staj
komisyonuna teslim edilir.

Bolim staj komisyonu tarafindan 4 hafta icinde incelemNWfe degerlendirme yapilarak staj dosyasinin kabul/ reddine
karar verilir.

Boliim staj komisyonu tarafindan yazili/sézlii sinav yapilir.

Staj sonuglar1 Basarili/Basarisiz olarak degerlendirilir ve Fakiilte Staj Komisyonuna bildirilir.

Staj sonuglar1 Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan Dekanliga bildirilir.

islerine bildirilir.

Sonuglar Birim 6grenci isleri tarafindan en ge¢ dénem sonu smavlarinin bitis tarihine kadar OBS'ye islenir..




